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Antes de empezar…

GESTIÓN 
ERASMUS

GESTIÓN 
ACADÉMICA

GESTIÓN 
ADMINISTRATIVA

• Vicedecanato de RRII
• Coordinador académico 

• Comisión de Garantía de Calidad

Oficina de Internacionalización, OI 
(antes ORI)

• Asignaturas
• Orientación 

académica

• Beca Económica
• Documentación
• Certificados

Edificio Hospital Real, 
plaza Falla nº 8, 
11003, Cádiz

internacional@uca.es
956 01 58 83

CONSULTAS: OPCIÓN 1) ERASMUS.SALIENTES@UCA.ES

OPCIÓN 2) CAU CONSULTAS: rrii.economicas@uca.es
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Contenidos ¿De qué vamos a hablar?
0. Situación actual – asignación provisional

1. Pasos a seguir: ¿Qué hago ahora?

2. ¿Quiénes son mis coordinadores?

3. Documentación
• Antes de la movilidad
• Durante la movilidad
• Después de la movilidad

5.  OLS



ACEPTACIÓN O RENUNCIA: 
5 días hábiles después 

de la resolución definitiva

LA ADJUDICACIÓN ES DE CARÁCTER PROVISIONAL

CONSULTAS: OPCIÓN 1) ERASMUS.SALIENTES@UCA.ES

OPCIÓN 2) CAU 
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0. Situación actual



1. Acceder al enlace del 
programa (viene en el 
email de la adjudicación)

2. Descargar el 
“Formulario de 
Aceptación o Renuncia 
de la concesión de la 
beca”

3. Acceder a la aplicación 
para la gestión de 
movilidad internacional

4. Subir el documento en 
formato PDF
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CONSULTAS: OPCIÓN 1) ERASMUS.SALIENTES@UCA.ES

OPCIÓN 2) CAU 
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CONSULTAS: OPCIÓN 1) ERASMUS.SALIENTES@UCA.ES

OPCIÓN 2) CAU 
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1. Pasos a seguir

Ya tengo mi plaza asignada 
Nominado

¿Qué hago ahora?

Recibir ACCEPTANCE LETTER

Información FECHAS Y 
PLAZOS

Contacto COORDINADOR 
ACADÉMICO

Elaboración DOCUMENTACIÓN (coordinador):
• Documentos solicitados (APPLICATION FORM)

• Learning Agreement
• Acreditación idiomática y de otros requisitos
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2. ¿Quiénes son mis coordinadores?

COORDINADOR/A 
ACADÉMICO/A

COORDINADORA 
INSTITUCIONAL

Profesor de la universidad 
Persona de contacto durante la estancia
Todos los temas académicos: 

• Asignaturas L.A inicial
• Modificación asignaturas L.A
• Solicitud de Reconocimiento de Créditos

Candela Contero
Persona de contacto durante la estancia
Revisión de documentación para su visado:

• Asignaturas L.A inicial
• Modificación asignaturas L.A
• Solicitud de Reconocimiento de Créditos

Academic coordinator
Departmental coordinator

Institutional coordinator
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3. Documentación

ANTES DE LA 
MOVILIDAD

DURANTE LA 
MOVILIDAD

DESPUÉS DE 
LA 

MOVILIDAD

O.I. VICEDECANATO
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3. Documentación

Os lo pedirá 
la O.I.

Os lo pediremos y lo 
gestionaremos en el 
VICEDECANATO
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ONLINE LEARNING AGREEMENT

ENLACE TUTORIAL : Tutorial ‐ Erasmus Online Learning Agreement (OLA 3.0) 
‐ English | Anhalt University ‐ YouTube
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Paso 1. Rellena el Excel de cuadro de convalidación personalizado con una
propuesta de equivalencia entre asignaturas UCA y asignaturas que se oferten en la
universidad de destino para alumnos entrantes. Envíalo a tu coordinador UCA.
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Paso 2. Cuando el Excel sea definitivo y tu coordinador UCA te lo haya firmado.
Cumplimenta tus datos personales en el “Learning Agreement”.
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Paso 3. Incorpora en la tabla A las 
asignaturas que querrías hacer en la 
universidad de destino

Paso 4. Incorpora en la tabla B las 
asignaturas a las que se corresponden 
en la UCA Recuerda que

esta
información
debe ser la
misma que la
que esté
firmada en el
Excel previo.



Alumno/a
Coordinador académico 

UCA

Vicedecano/a de RRII

Coordinador de allí
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Paso 5. Envíalo firmado por ti a tu
coordinador y , posteriormente, cuando
tengas su firma, al Vicedecanato.

Paso 6. Cuando tengas la firmas UCA, envíalo a tu coordinador de destino.
Y ya cuando esté completo, remítelo a Secretaría de campus para que se
vincule a tu matrícula UCA.



• TIENE QUE INCORPORAR TODAS LAS FIRMAS
• LAS CALIFICACIONES EN LAS DOS COLUMNAS (UCA Y DESTINO) 

DEBEN SER DE 3 TIPOS: A/B/C…+5/6/7…+APROBADO/NOTABLE…

• IMPORTANTE: CUSTODIAR UNA COPIA DE TODOS LOS 
DOCUMENTOS

Socilitud de Reconocimiento de Créditos



Transcript Of Records 
(TOR)

Una vez se tenga el TOR enviar a 
Vicedecanato:

• TOR
• LA completo
• SRC completo
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Resumen documentación:
ANTES DE LA ESTANCIA:

Elaboración Learning Agreement – Coordinador Académico
SECRETARÍA  LEARNING AGREEMENT + MATRÍCULA (provisional) 

DURANTE LA ESTANCIA:
Modificaciones al Learning Agreement – Coordinador Académico 

FINAL DE LA ESTANCIA:
Learning Agreement
Certificado Oficial ORIGINAL de notas (TOR)
Solicitud de Reconocimiento de Créditos
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PROCEDIMIENTOS Y PLAZOS
TRÁMITE DOCUMENTACIÓN A APORTAR FECHA

Learning Agreement
Antes de la 
movilidad

 Before the mobility (Documento con todas las 
firmas incorporadas)

 Cuadro de convalidación personalizado 
(Documento que incorpore la firma del alumno 
y del coordinador académico)

31 de mayo 

Learning Agreement
Durante de la 
movilidad

 During the mobility (Documento con todas las 
firmas incorporadas)

 Cuadro de convalidación personalizado 
(Documento que incorpore la firma del alumno 
y del coordinador académico)

15 de octubre (1er semestre)
20 de febrero (2º semestre)

Solicitud de 
Reconocimiento de 

Créditos

 SRC – documento de Solicitud de 
Reconocimiento de Créditos

 TOR – Transcript of Records
 LA – Learning Agreement

Todos los documentos deben entregarse con 
todas las firmas correspondientes

20 de febrero (1er semestre)
20 de julio (2º semestre)
20 de septiembre (Año)
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3. Importante a tener en cuenta

¿Dónde me matriculo?

En la UCA (provisional)

Universidad de destino (si me lo piden)

Asignaturas:
• Estancia
• Regreso

Asignaturas 
de allí

Mínimos y máximos ECTS (UCA)

Duración  Máximo ECTS Mínimo ECTS

1 Semestre 30 9

(doble grado) 36 9

Curso completo 60 18

(doble grado) 72 18
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3. Importante a tener en cuenta
¿Cómo elijo las 
asignaturas?

• Obligatorias: 75% equivalencia
• Optativa: no requisito
• Las asignaturas de mención funcionan como las obligatorias

• No se pueden incluir cursos de idiomas (que no sean 
asignaturas regladas) ni seminarios

• No se pueden incluir asignaturas no superadas en 
más de 4 convocatorias
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4. OLS: “online linguistic support”
PRUEBA DE NIVEL

La prueba de nivel de OLS es obligatoria para todos los participantes de actividades de movilidad 
de erasmus+ que tengan una duración mínima de 2 meses (estudios/prácticas/servicio voluntario 
europeo (SVE)) y que tenga uno de los siguientes idiomas como idioma principal de aprendizaje, 

trabajo o de actividad de voluntariado (a excepción de los hablantes nativos). 

Dos veces, antes y al final de su período de movilidad.

CURSOS DE IDIOMAS GRATIS
Una vez completada la prueba de nivel, los participantes seleccionados por sus instituciones u 

organizaciones podrían tener la oportunidad de realizar cursos de idioma gratis* antes y durante 
tu estancia.

Los participantes tendrán la posibilidad de mejorar el idioma principal de estudios, trabajo o 
voluntariado durante su estancia erasmus+ en el extranjero.

Consulta aquí el manual de usuario de los cursos de idiomas.
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RESUMEN PROCEDIMIENTO
Convocatoria 
ERASMUS+ 
2022/2023

ANTES DE LA 
ESTANCIA

DURANTE LA 
ESTANCIA

FINAL DE LA 
ESTANCIA

 Learning Agreement  Modificaciones Learning
Agreement

 Learning Agreement
(ORIGINAL)

 Certificado de notas
 Solicitud Reconocimiento 

Créditos

OI ‐ UCA 
(OFICINA DE 

INTERNACIONALIZACIÓN)

 Convenio Subvención
 Compromiso Aceptación 

(Junta)
 Seguro Médico
 Tarjeta Sanitaria
 OLS (prueba idioma)

 Certificado de llegada
 OLS (curso idioma –

optativo)

 Certificado final de 
estancia

 Informe final del 
estudiante

 OLS (prueba idioma)

UNIVERSIDAD DE 
DESTINO

 Application Form
 Learning Agreement
 (Alojamiento)
 (Curso Idioma)
 (…)

 Solicitar certificado de 
notas / calificaciones

 Certificado final de 
estancia

 Solicitar certificado de 
notas / calificaciones

 Asegurarse que todo está 
firmado
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Datos de contacto:
COORDINADOR ACADÉMICO (ver en Relación de plazas disponibles y COORDINADORES (para las sedes de Cádiz, 
Jerez y Algeciras))

VICEDECANATO DE RELACIONES INTERNACIONALES E INSTITUCIONALES
Desp. B06 Facultad Ciencias Económicas y Empresariales 
956 01 57 18
rrii.economicas@uca.es

OFICINA DE INTERNACIONALIZACIÓN (OI)
http://cau‐rrii.uca.es /  erasmus.salientes@uca.es
Edificio Constitución 1812 – Edificio Hospital Real, plaza Falla nº 8, 11003, Cádiz
956 01 58 83

EXPEDIENTE ALUMNO
http://movilidadinternacional.uca.es claves UCA  Datos Usuario – Consulta 

APLICACIÓN ORI2 (Aplicación para la gestión de la movilidad internacional de la Oficina de Relaciones 
Internacionales de la Universidad de Cádiz) https://oriuca.uca.es/es/login/?next=/es/
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¿DUDAS?


