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¿De qué vamos a hablar?
1. Pasos a seguir: ¿Qué hago ahora?

2. ¿Quiénes son mis coordinadores?

3. Documentación
a. Antes de la movilidad
b. Durante la movilidad
c. Después de la movilidad
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Antes de empezar…

GESTIÓN SICUE

GESTIÓN 
ACADÉMICA

GESTIÓN 
ADMINISTRATIVA

Vicedecanato de RRII
Coordinador Universidad de 

Origen
Área de Gestión al alumnado y 

Relaciones Internacionales (SICUE)

Asignaturas
Orientación

Documentación
Certificados
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1. Pasos a seguir
SITUACIÓN ACTUAL: 

Ya tengo mi plaza asignada
¿Qué hago ahora?

Información FECHAS Y PLAZOS

Contacto COORDINADOR ORIGEN

Elaboración DOCUMENTACIÓN (coordinador):
• Documentos solicitados 

• Acuerdo  Académico (Impreso C) 
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2. ¿Quién es mi coordinador?
Funciones principales

1. Antes de marcharse de estancia: Tutorizar al
alumno que haya sido seleccionado en la
elaboración del documento “Acuerdo Académico”.
En este documento se reflejan las asignaturas que
va a cursar en la universidad de destino y las
asignaturas de la UCA por las que las va a
convalidar.

2. Durante la estancia: Llevará el seguimiento del
alumno, facilitándole información y atendiendo a
posibles modificaciones del Acuerdo inicial, que se
llevarán a cabo en el documento de modificación
al acuerdo correspondiente. Debe tenerse en
cuenta que las modificaciones podrán hacerse en
el plazo de 1 mes a partir de la incorporación del
estudiante al centro de destino.

3. Después de la estancia: Revisará y, en su caso,
dará el visto bueno final al documento de
“Solicitud de Reconocimiento de Créditos”, donde
se reflejarán las calificaciones finales del alumno.



RELACIONES INTERNACIONALES
INTERNATIONAL RELATIONS

FACULTAD DE CIENCIAS ECONÓMICAS Y EMPRESARIALES

3. Documentación

ANTES DE LA 
MOVILIDAD

DURANTE LA 
MOVILIDAD

DESPUÉS DE 
LA 

MOVILIDAD

Área de Gestión 
del Alumnado

VICEDECANATO

Secretaría
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3. Documentación

Os lo pediremos y lo 
gestionaremos en el 
VICEDECANATO



Acuerdo Académico 
IMPRESO C



Acuerdo Académico 
IMPRESO C



Acuerdo Académico 
IMPRESO C

Alumno

Vicedecano de CCEE y EE

Firma 

Coordinador de destino Decano de destino

Decano de CCEE y EE

• Completar a ordenador
• Custodiar el original
• Copia al vicedecanato

• Copia a Secretaría del Centro (MATRICULACIÓN)
• En caso de Dobles Grados el documento irá firmado por cada responsable y Decano de cada Grado



Acuerdo Académico 
IMPRESO C



• El alumno envía una propuesta a 
ordenador al Vicedecano

• Firma estudiante, coordinador, Decano
• Original a Secretaría del Centro

• Custodiar copia

Solicitud de Reconocimiento de Créditos

SUSPENSO APROBADO NOTABLE SOBRESALIENTE MH

NUMÉRICA 0‐4,9 5‐6,9 7‐8,9 9‐9,9 10

ALFABÉTICA F E (5‐5,9)/D (6‐
6,9) C B A

Incluirlos siguientes tres tipos de calificaciones:
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Resumen documentación:
ANTES DE LA ESTANCIA:

Elaboración Acuerdo Académico  – Coordinador Origen
SECRETARÍA  Acuerdo Académico + MATRÍCULA (provisional) 

DURANTE LA ESTANCIA:
Modificaciones al Acuerdo Académico ‐ Coordinador Origen

FINAL DE LA ESTANCIA:
1. Acuerdo Académico 
2. Certificado Oficial ORIGINAL de notas (Universidad de destino)
3. Solicitud de Reconocimiento de Créditos
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3. Importante a tener en cuenta

¿Dónde me matriculo?

En la UCA (provisional)

Universidad de destino (si me lo piden)

Asignaturas:
• Estancia
• Regreso

Asignaturas 
de allí

Mínimos ECTS (UCA)

Duración  Mínimo ECTS

1 Semestre 24

Curso completo 45
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3. Importante a tener en cuenta
¿Cómo elijo las 
asignaturas?

• Obligatorias: 75% equivalencia
• Optativa: no requisito

• No se convalidarán asignaturas por cursos de 
idiomas ni seminarios
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Datos de contacto:
Asuntos Académicos (Facultad de Ciencias Económicas y Empresariales):
•Vicedecanato de Relaciones Internacionales e Institucionales
•Email: rrii.economicas@uca.es
•Tlf.: 956015718

Asuntos Administrativos (Área de Gestión al Alumnado y Relaciones Internacionales ‐ SICUE):
•Vicerrectorado de Estudiantes y Empleo
•Email: sicue-seneca@uca.es
•Teléfono: 956 015797

Enlaces web:
•Área de Gestión al Alumnado y Relaciones Internacionales - SICUE: 
https://atencionalumnado.uca.es/sicue/
•Facultad de Ciencias Económicas y Empresariales: https://economicas.uca.es/
•Vicedecanato de Relaciones Internacionales e Institucionales (Facultad CCEE y EE): 
https://economicas.uca.es/rel_int/
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¿DUDAS?


